
　アプリ・ポケペイ登録手順書（既加入者用）
2026.7

　【生協既加入者】　※既に府庁生協に加入しているがアプリ未登録の方
　　１）  あらかじめ「アプリ登録用のスマホメールアドレス」を生協総務課で登録します。
　　　 ・登録届出書（以下の事項を記入）を生協総務課に出す。 　※最終頁に「登録届出書」あり

 ①氏名　②生年月日　③組合員番号　④携帯番号　⑤登録用スマホメールアドレス
 ⑥返信用メールアドレス（⑤と同じでもよい）

　　   ・総務課の登録が完了したら、メールでお知らせします。
[生協総務課] fuchoseikyou.daihyo@univ.coop

　　２）  お知らせのメールが届いたら、 [Step①] からの手順でアプリ登録を行ってください。

STEP 　次のQRコードで「univcoopマイポータル」を開き、「サインアップ」を行う。
①-1 　

STEP 「univcoopマイポータルに新規登録」をタップ
①-2

STEP  メールが届く → 60分以内にメール記載のURLを開く → メールアドレスと生年月日を入力
①-3

＊ 登録情報が表示されている

生年月日を入力する

タップ

Ｂ

　　タップ

(1)



STEP メールが届く 
①-4 → マイポータル登録手続開始のURLを開く

　タップ

STEP 登録情報の入力 
①-5 → 情報を確認し、マイポータルにサインアップ

←「必須」項目を確認する

←次の必須項目を入力する
　　・登録者と学生の関係…「教職員」を選択
　　・利用を希望する生協…「京都府庁生協」を選択

タップ

タップ

(2)



STEP  「univcoopマイポータル」サインアップ完了
①-6

STEP  「univcoopマイポータル」を開き、「パスワード」を登録する
②-1 　

univcoopマイポータルQRコード

STEP メールアドレスを入力し、
②-2 「確認コードを送信」をタップ

← メールアドレスを入力

　　タップ

(3)

　　タップ



STEP 確認コードが受信トレイに送信されるので、入力
②-3 ボックスにコピーして、「コードの確認」をタップ

← 確認コードをコピー

　　タップ

STEP  「続行」
②-4

STEP パスワードと姓名を入力し、「作成」をタップ
②-5

　※パスワードは、英数大文字小文字を混ぜて 8 文字以上。
　　↓パスワードを控えてください。

　　←パスワードを入力

　　タップ

(4)

　　タップ

自動的に「UNIVCOOP マイポータル」に戻る

これでサインアップが完了



STEP
③-1 　　　アプリをダウンロードする

STEP 「サインイン」をタップ
③-2

　　タップ

STEP メールアドレスとパスワードを入力し、
③-3 「サインイン」をタップ

←サインアップで控えたパスワードを入力

　　タップ

　　　　　
 　　　　　　　

(5)

←メールアドレスを入力



STEP 電話番号を入力し、「コードの送信」
③-4 又は「電話する」をタップ

　　タップ（どちらか）

＊「電話する」の場合は電話（音声）でコードが届く

STEP 送信されたコードを入力し、
③-5 「コードの確認」をタップ

＊ 先に入力した電話番号にSMSでコードが送信される

＊ 「電話する」の場合は電話（音声）でコードが届く

← 送信されたコードを入力

STEP 決済機能の利用で「はい」をタップ
③-6

＊ 「決済機能」（マネーチャージ）の利用で「はい」を選択
　　し、以下でポケペイ（マネーチャージ）の登録を行って
　　ください
＊ ポケペイ登録がないと、スマホ支払やカード支払がで
　　きません

＊ 「いいえ」を選択すると組合員証機能画面となります
　　組合員証機能画面から改めて「決済機能」登録もで
　　きます

＊「コードの送信」は、入力した電話番号にSMSで
　 コードが送信される

    タップ

    タップ

これでサインイン完了

(6)



ﾎﾟｹﾍﾟｲ  ポケペイ（マネーチャージ）の登録を行います
登　録

①
　　

←電話番号又はメールアドレスを入力
※これがポケペイ登録のキーになります。

　　タップ

② 認証コードを入力し、「ログイン」をタップ

＊ SMS又はメールで認証コードが届く

←認証コードを入力

　　タップ

③ 「アクセスを許可する」をタップ

　　タップ

機種変更等で電話番号を変更した
場合も引き続きアプリを利用できる
ようにする場合、「設定する」をタッ
プし、案内に従って登録してくださ
い
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アプリ 生協アプリを開くとこの画面になります
画面 バーコードでお支払い

←電子組合員証はここをタップ

←支払いはバーコードを読み取り機にかざす
　　　　

＊「レジチャージ」はバーコード部分をスワイプする

←この「ベースマネー」がバーコードに表示

←チャージする場合は「チャージ」をタップでもよい
　 チャージは食堂又は購買のレジでお申し付けください

←利用履歴は「決済履歴」をタッチ

(8)

以前、組合員カードで支払
いをされていた方は、アプ
リ・ポケペイ登録により、
カードによるチャージとお
支払いが可能となります

京都府庁


